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 : تسويه حساب 226كاربرگ 
 كاربردي ......................................... -ز: شوراي آموزشي مركز علميا

 مركز آموزشبه: رياست محترم 

 وافقت اين شورا با تسويه حساب مورخ ........................ شوراي آموزشي مركز؛ م مصوبه شماره ...........................بند .....و احترام، به استناد  باسلام
راغت از تحصيل / انصراف از ه شماره دانشجويي .............................................................. به منظور ف...................................................................................... بآقاي /خانم دانشجو 
هر  تحويل شورا وخاتمه ارتباط با دانشجو و ردد. اجراي حكمگمطابق جدول ذيل ابلاغ مي 24الي  15/ محروميت از تحصيل اعلام و مراتب جهت انجام مراحل تحصيل

 باشد.مدركي به دانشجو منوط به اتمام مراحل ذيل خواهد بود. اين ابلاغيه در اين جلسه صادر و از همين لحظه لازم الاجرا مي

 مهر  امضا و تاريخ اجرا مسئول شرح اقلام وضعيت مرحله
 غير فعال كردن دسترسي دانشجو به سامانه خدمات آموزشي  كليه موارد 15

 دانشجو -مديريت كابران -)سجاد( سامانه جامع آموزشي
   رييس مركز آموزش

انتقال شماره تلفن دانشجو از ليست دانشجويان شاغل به تحصيل به  كليه موارد 16
 ليست جديد
 انصرافي)  -اخراجي -(فارغ التحصيل

 
 رييس مركز آموزش

  

نصرافي) ا -اخراجي –تغيير وضعيت دانشجو از عادي به (فارغ التحصيل  كليه موارد 17
 جامع آموزشي (سجاد)در سامانه 

   رييس مركز آموزش

   رييس مركز آموزش قفل كردن نام دانشجو در سامانه سجاد كليه موارد 18
 لغو معافيت نظام وظيفه مشمولين كليه موارد 19

 -ارسال نامه با پست پيشتاز به وظيفه عمومي ناجا -(تهيه نامه نظام وظيفه
 شتاز و تصوير لغو در پرونده دانشجو) بايگاني رسيد پست پي
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 تغيير وضعيت دانشجو در سيستم شهريه  كليه موارد 20
تغيير  -هاي بانكي هاي تحصيلي (فيش(بررسي وجود حق نظارت كليه ترم

 وضعيت دانشجو در سيستم) 

 
 معاون آموزشي مركز

  

 تحصيلي دانشجوصدور ابلاغيه آخرين وضعيت  كليه موارد 21
ارسال نامه آخرين وضعيت تحصيلي دانشجو به همراه يك نسخه از فرم تسويه 

بايگاني  –حساب كامل شده به آخرين آدرس منزل  وي توسط پست پيشتاز 
 رسيد پست در پرونده دانشجو) 
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دانش  تحويل آن به و آموزشيتهيه صورتجلسه اختتام پرونده  كليه موارد 22
 آموختگان

 ( كليه مدارك موجود در پرونده+  فرم تسويه حساب و ابلاغيه مصوب) 
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غ فقط دانشجويان فار 23
 التحصيل

 تهيه پرونده دانش آموختگان جهت ارسال به سازمان مركزي 
 -ريز نمرات –پيش نويس و اصل گواهينامه  –كارنامه كل  –(روكش پرونده 

 -كارت پايان خدمت،كارت ملي ،شناسنامه تصاوير –ضعيت تحصيلي خلاصه و
قطعه  2 –ليست سازمان سنجش -مدرك تحصيلي قبلي -تاييديه تحصيلي

حق  %15فيش هاي  –گواهي انجام كاروزي  -ليست قبولي مقطع بالاتر -عكس
(اصل مدارك   225و  224شماره  هاي درج كاربرگ -رمزد دانشنامه كاو نظارت
دانش آموختگي بايد توسط مركز رويت و تصاوير آن ممهور به مهر برابر پرونده 

 اصل گردد)
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   معاون آموزشي مركز   بايگاني پرونده كليه موارد 24
ط ان رسيده و ارتباگانه قطع ارتباط با دانشجو در تاريخ ........................... به پاي 24گردد: كليه مراحلبدينوسيله گواهي مي 

 .گرددقطع مي مركزدانشجو با 

  مركز آموزشمهر وامضاء رئيس                                                         معاون آموزشي                                  مهر وامضاء 


